LEI N° 253, DE 29 DE JUNHO DE 2005.

Institui o pagamento de despesas em
espécie, através de numerdrio em
tesouraria, e pelo regime de
adiantamento, no ambito da
Administracdo  Publica direta e
indireta do Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FORMOSO (MG)
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui, no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta do
Municipio de Formoso - Estado de Minas Gerais, a forma de pagamento de despesas em
espécie, através de numerario em tesouraria e pelo Regime de Adiantamento para
pequenas despesas, nos termos dos Art.s 65, 68, 69 da Lei Federal 4.320/64.

Art. 2° Entende-se por numerario em tesouraria, 0s recursos financeiros
colocados a disposicdo do setor de Tesouraria do departamento de fazenda, sob
responsabilidade de seu coordenador, a fim de que sejam efetuados pequenos
pagamentos em dinheiro das despesas que se subordinaram ao processo normal de
aquisicdo, mas que devido ao seu pequeno vulto, torna-se antiecondmico, burocratico e
ineficiente o seu pagamento dentro dos tramites normais.

Art. 3° Entende-se por adiantamento para despesas 0 recurso financeiro
colocado a disposicdo de uma unidade or¢camentaria, sempre em nome de seu titular, a
fim de lhe dar condicbes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo
possam subordinar-se ao processamento normal.

CAPITULO I
DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM
TESOURARIA

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados pelo fundo fixo de numerario em
tesouraria, serdo os que tenha tramitado normalmente pelo setor de compras, mas que
atendendo-se aos principios de economicidade, eficacia e eficiéncia da gestdo
orcamentaria e financeira e ainda pelo seu pequeno vulto sejam mais apropriado para a
administragdo paga-lo a vista com dinheiro em espécie.



Art. 5° O valor maximo individual para cada despesa a ser paga pelo fundo fixo
de numerério em tesouraria é de R$ 200,00 (Duzentos Reais).

Art. 6° Sera mantido a titulo de fundo fixo de numerario em tesouraria a quantia
maxima de R$ 3.000,00 (Trés Mil Reais).

Art. 7° O valor de que trata os Art.s 6° e 7° serdo reajustados periodicamente
através de decreto do executivo para se restabelecer o poder aquisitivo na mesma
proporcéo do fixado nesta lei.

Art. 8° E vedado o pagamento com o recursos do fundo fixo de numerério em
tesouraria e de adiantamento, as despesas com aquisicdo de material permanente e as
vinculadas a recursos de convenio ou sua contra-partida.

Art. 9° O fundo fixo de numerario em tesouraria ficara a cargo do
Chefe de Gabinete que sera o responsavel pela sua gestdo e prestacao de contas.

Art. 10. A requisicdo de numerario para o fundo fixo de tesouraria sera
proferida pelo Chefe de Gabinete, atraves de oficio requisitério dirigido ao Prefeito
Municipal ou a quem este formalmente designar.

Art. 11. No oficio requisitério do numerario constard, obrigatoriamente, a
identificacdo da despesa na qual ela se classifica, e as dotacdes orcamentarias oneradas;

Art. 12. Autorizado, a contabilidade providenciard o empenhamento prévio, nas
dotacdes inerentes e os tramites legais para o saque do numeréario junto as instituicoes
financeiras.

Art. 13. Para suprir os recursos do fundo de numerario em tesouraria cabera ao
responsavel prestar contas das despesas pagas com 0s recursos que tenha recebido
anteriormente.

SECAOQO II
DA GESTAO DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

Art. 14. Quando o setor de compras encaminhar 0s processos de aquisi¢ao para
0 empenho prévio no setor de contabilidade, este verificando que a despesa esta dentro
das prerrogativas desta lei; determinara ao setor de compras que providencie junto ao
credor a emissdo do devido documento fiscal apondo nele a ordem “Pague-se pelo
Fundo Fixo de Numerario em tesouraria”.

Art. 15. De posse do Documento Fiscal, sua autorizacdo prévia para realizacao
da despesa e cotacdo de precos se for o caso; a tesouraria providenciard o imediato
pagamento com recursos financeiros do fundo fixo de numerario em tesouraria.



Art. 16. A cada pagamento efetuado a conta do fundo fixo de numerario em
tesouraria se exigira o correspondente documento fiscal.

8 1° Os documentos fiscais serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura
Municipal;

8 2° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel, ndo sendo admitidos, em hipétese alguma, outras vias, copias, fax ou
qualquer outra espécie de reproducao;

Art. 17. Em todo comprovante de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou de prestacao de servicos.

Art. 18. Os pagamentos feitos a pessoa fisica ou juridica observardo a legislacdo
tributéria, retendo-se na fonte o que for devido.

Art. 19. No més de Dezembro o saldo do fundo fixo de numerario em tesouraria
serd recolhido a conta bancéria de movimento da prefeitura até o pendltimo dia atil do
meés.

SECAOQ 111
DA PRESTACAO DE CONTAS DO FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM
TESOURARIA

Art. 20. O coordenador do Fundo Fixo de Numerario em tesouraria mantera
escriturado diariamente livro caixa do fundo fixo, constando os recursos recebidos e 0s
pagamentos proferidos em ordem cronoldgica dos fatos, apontando-se diariamente o
saldo remanescente.

Art. 21. Periodicamente o coordenador da tesouraria providenciara a prestacao
de contas dos recursos ao Departamento de Contabilidade com o0s seguintes
documentos:

| — oficio de encaminhamento;

Il — relacdo de todos os documentos de despesa, constando: numero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constado no
final da relagdo a soma dos pagamentos, conforme anexo 1V a presente lei;

Il — autorizacdo prévia das despesas e nimero do processo de compras;

IV — cotacdo de pregos se houver;

V — Autorizacdo do setor contabil para que a despesa seja paga através do fundo
fixo de numerério em tesouraria;

VII — setor onde foi aplicado o material ou prestado o servico;

VIII — breve historico constando 0 motivo e as justificativas para aquisi¢&o;

IX — balancete de prestacdo de contas conforme anexo Ill a presente lei;
constando saldo remanescente se houver.



X — copia da Nota de Empenho origem do numerario transferido a conta do
fundo fixo.

XI — copia de DAM ou do deposito bancéario no caso de restituicdo de saldo
remanescente.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados no item 1, de tamanho inferior
ao formato A-4, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio, podendo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros e
numerados em sequéncia logica.

Art. 22. Cabera ao departamento de contabilidade a tomada de contas do fundo
fixo de tesouraria, devendo proferir auditorias periddicas e intempestivas junto ao
responsavel pela gestdo dos recursos para averiguacdo de seu correto funcionamento e
levantamento dos saldos.

Art. 23. Recebida a prestacdo de contas, a secdo de Contabilidade verificara se
as disposicOes inerentes foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos razoaveis para 0s problemas apontados possam ser
corrigidos.

Art. 24. Se as contas forem consideradas em ordem, o Departamento de
Contabilidade certificara o fato através de parecer especifico, modelo anexo V, desta lei,
e encaminhara o processo ao responsavel pelo Sistema de Controle Interno para exame
final e parecer.

Art. 25. Com parecer do responsavel pelo Sistema de Controle Interno, o
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para a aprovacao
ou néo das contas, voltando ao Departamento de Contabilidade para que sejam tomadas
as providencias cabiveis.

CAPITULO 111
DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
SECAOQO |
DISPOSICOES GERAIS DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 26. As despesas a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento
restringir-se-a0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excec¢éo.

Art. 27. Poderdo realizar-se sob o Regime de Adiantamento o0s gastos
decorrentes:

I — de pagamentos de despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo néao
permita delongas, ou de despesa que tenha de ser efetuadas em lugar distante da sede do
orgao.

Il — de pagamento de despesa com alimentagédo quando as circunstancias ndo
permitam o regime comum de fornecimento;



Il — de despesas de conservacéo, inclusive as relativas a combustivel, matéria
prima;

IV — de diéria e ajuda de custo;

V — de transporte em geral;

VI — de despesas com emolumentos judiciais;

VII — de diligencia administrativa;

VIII - de gastos de representacdo eventual;

IX — de excursdes escolares, esportivas e culturais dentre outras, em que se
esteja representado o municipio ou regido atendido o interesse publico.

X — de aquisicéo de livros, revistas e publicagdes especializadas destinadas aos
departamentos, bibliotecas e colecdes;

XI- de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo
ordenador de despesa ou por expressa disposicao de lei;

XII — despesas com viagens administrativas;

X111 —de despesas com material de consumo;

XIV- de servicos de terceiro;

XV - de despesa milda e de pronto pagamento.

Art. 28. Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos
desta lei, as que se realizarem com:

| — selos postais, telegramas, pequenos reparos, material e servigos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, energia elétrica, agua/esgoto, gas de cozinha, e aquisicdo
avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicaces.

Il — artigos de expediente, de desenho, impressos, papelaria, encadernacées
avulsas em quantidade restrita, e para uso imediato;

Il — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso e
consumo proximo ou imediato.

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 29. Considera-se gastos de representacdo eventual dentre outros, os abaixo
descritos realizados pelos agentes politicos:

| — gasto com alimentacéo, revestidos de representatividade e em raz&o do cargo
ou funcéo, dentro de critérios razoaveis, desde que realizados com moderacao;

Il — gastos referentes a aquisicao de jornais, revistas, livros e outras publicacfes
de interesse do gabinete, desde que realizados com moderacéo;

Il — despesas com realizacdo de solenidades, recepcdes, certames, congressos,
qguando patrocinados pelos 6rgdos ou quando deles participe, sempre quando haja
dotacdo orcamentaria especifica e desde que diretamente relacionado com seus
objetivos, respeitado o interesse publico;

IV — despesas com placas comemorativas, troféus, medalhas, tagas, distintivos,
sempre que ofertados em decorréncia de cargos ou fungdes, respeitadas a relacdo do
interesse publico e razoabilidade de gastos.



V — despesas de transporte, hospedagem e alimentacdo, quando em viagem ou
deslocamento das autoridades mencionadas, suas comitivas e corpo de seguranca,
sempre no exercicio de seus cargos ou funcdes, atendidos o interesse publico e
razoabilidade dessas despesas.

VI — despesas com hdspedes oficiais ou personalidades que as autoridades
indicadas devam receber, respeitando-se o interesse publico.

VIl — outros gastos proferidos pelos agentes politicos em representacdo do
municipio, que ndo possam obedecer ou depender dos tramites normais.

Paragrafo Unico. E vedado os gastos para aquisicdo de presentes de qualquer
natureza, decorrentes de relacionamento intimo ou social.

Art. 30. Os gastos com representagdo eventual serdo requisitados em processo
independente, sendo obrigatério apresentacdo de relatorio detalhado, constado dentre
outras informagdes o motivo da despesa, a indicacdo dos beneficiarios quando for o
caso e 0s comprovantes de despesa quando possivel, dentro das normas regulamentares
expedidas pelo Tribunal do Contas do Estado de Minas Gerais.

SECAO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 31. As requisicOes de adiantamento serdo feitas pelos titulares das unidades
orcamentarias, através de oficios requisitorios, dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 32. Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, obrigatoriamente,
as seguintes informacoes;

| — identificacdo das espécies de despesa de acordo com os itens do art. 29 na
qual ela se classifica;

Il — dotacdo orcamentaria a ser onerada;

Il — prazo de aplicacéo.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto no inciso I1, cabera ao Departamento
de Contabilidade informar ao interessado qual a codificacdo inerente.

Art. 33. O prazo de aplica¢do do adiantamento serd de 30 (trinta) dias corridos,
contados da data da entrega efetiva dos recursos ao interessado.

Art. 34. N&o se fara novo adiantamento:
| —a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,
Il —a quem, dentro de cinco dias Uteis, deixar de atender notificacdo escrita do

Departamento de Contabilidade para regularizar prestagdo de contas.

Art. 35. Nao se farad adiantamento:



| — para despesa ja realizada;
Il — a titular em alcance;
Il — a titular de unidade orcamentaria responsavel por dois adiantamentos.

B SECAOQO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 36. O oficio requisitdrio sera diretamente encaminhado ao Gabinete do
Prefeito Municipal para a competente autorizacéo.

Art. 37. Os processos de adiantamentos terdo sempre, andamento preferencial e
urgente.

Art. 38. Autorizado, o adiantamento serd empenhado e pago com ordem
bancéaria ou cheque nominal a favor do interessado indicado no processo.

Art. 39. Cabe a secdo de Contabilidade verificar, antes de emitir o empenho, se
foram cumpridas as disposicdes desta lei. Constando algum defeito processual ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informando quais os procedimentos a
serem adotados para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 40. Efetivando o pagamento, o departamento de Financas encaminhara o
processo ao Departamento de contabilidade que inscrevera o nome do responsavel no
sistema de compensacdo em conta contabil propria.

SECAO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMETO

Art. 41. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacao
funcional-programatica diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 42. A cada pagamento efetuado a conta do adiantamento o responsavel
exigira o correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou
recibo.

§ 1° Os Documentos comprobatérios da despesa serdo sempre emitidos em
nome da Prefeitura Municipal;

8 2° Os comprovantes de despesas ndo poderéo conter rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel, ndo sendo admitidos, em hipotese alguma, segundas vias ou outras vias,
copias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducéo;

8 3° Ndao serdo aceitos documentos de despesa com data anterior a data de
pagamento do adiantamento ou posterior ao periodo de aplicacdo ou que se refira a
despesa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.



Art. 43. Em todo comprovante de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou de prestacdo de servicos e ainda qual o objetivo da despesa escrito em seu
rodapé ou em anexo ao mesmo.

Art. 44. As notas ou cupons simplificados devem vir acompanhados de relacéo
das mercadorias e precos.

Art. 45. Os pagamentos feitos a pessoa fisica ou juridica observardo a legislacéo
tributéria, retendo-se na fonte o que for devido.

Art. 46. A despesa realizada pelo Regime de Adiantamento, individualmente,
ndo podera ultrapassar o valor correspondente a R$ 200,00 (Duzentos Reais) no
respectivo periodo de aplicacéo.

Paragrafo Unico. O valor de que trata este artigo sera reajustado sempre que se
fizer necessério reestabecer o poder aquisitivo, atraves decreto do executivo.

Art. 47. E vedado o fracionamento da despesa dentro do mesmo periodo de
aplicacdo.

Paragrafo Unico. Considera-se fracionamento de despesa a aquisicdo do mesmo
objeto ou servico num mesmo processo de adiantamento, quando a soma dos
comprovantes ultrapasse o limite fixado no art. 46.

Art. 48. Ficam excluidas do limite estabelecido no art. 46 as despesas
correspondentes aos itens II, 111, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII do art. 29 desta lei.

SECAOV
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 49. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido ao Departamento
de Finangas, mediante DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal, onde constara,
obrigatoriamente, 0 nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo
esta sendo restituido.

Art. 50. O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado sera de trés dias
uteis, contados do termo final do periodo de aplicag&o.

Art. 51. O Departamento de Contabilidade, a vista do DAM — Documento de
Arrecadacdo Municipal, tomard as providencias cabiveis com relacdo aos
procedimentos contabeis inerentes.

Art. 52. No més de Dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos ao Departamento de Finangas até o penultimo dia atil do més mencionado,
mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.



SECAO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 53. No prazo de sete dias corridos, a contar do termo final do periodo de
aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestaco de contas.

Art. 54. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Departamento de
Contabilidade, em capa de processo dos seguintes documentos:

| — oficio, conforme anexo VII a presente lei;

Il — relacdo de todos os documentos de despesa, constando: numero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constado no
final da relacdo a soma da despesa, conforme anexo IX a presente lei;

Il — balancete de prestacdo de contas conforme anexo VIII a presente lei;

IV — copias de Nota de Empenho e Nota de Anulacdo se houver saldo recolhido;

V — copia de DAM ou do deposito bancéario no valor do saldo restituido.

Paragrafo anico. os documentos mencionados no item Il, de tamanho inferior
ao formato A-4, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio, podendo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros e
numerados em sequéncia logica.

Art. 55. Cabera ao Departamento de contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 56. Recebida as prestagdes de contas, o0 Departamento de Contabilidade
verificard se as disposicGes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias, fixando prazos razodveis para que 0S responsaveis possam
cumpri-las.

Art. 57. Se as contas forem consideradas em ordem, o Departamento de
Contabilidade certificara o fato através de parecer especifico modelo anexo X desta lei,
e encaminharé o processo ao responsavel pelo sistema de Controle interno para exame
final e parecer.

Art. 58. Com parecer do responsavel pelo sistema de controle interno, o
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para a aprovagao
ou ndo das contas, voltando ao Departamento de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

| — no caso das contas aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacéo;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;



C) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou
0 adiantamento até a data de remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Il — na hipdtese da aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar a medida indicada na alinea “b” do inciso I, deste artigo;

I11 - se ndo aprovadas as contas, adotar-se-a a orientacdo determinada pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal em seu despacho final.

Art. 59. N&o sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, o
Departamento de Contabilidade dara ciéncia ao responsavel pelo sistema de controle
interno ou ao Diretor do Departamento de Fazenda, que, no dia imediato, darad
conhecimento ao setor juridico do Municipio para a abertura de sindicancia.

Art. 60. Se em trinta dias da data prevista para a prestacdo de contas o detentor
do adiantamento ndo tomar as providencias cabiveis para a sua prestacdo de contas o
Secretario Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestdo ordenara que o valor
seja descontado dos vencimentos do servidor em folha de pagamento.

Art. 61. Caso o saldo dos vencimentos sejam insuficientes para restituicdo do
total devido, o saldo remanescente serd descontado nos meses subsequentes até a
amortizacgdo do total do valor devido.

Art. 62. Se depois de efetuado a retencdo do valor adiantado na folha de
pagamento do servidor, 0 mesmo apresentar a prestacdo de contas devida, dentro das
exigéncias desta lei, depois de aprovada pelo setor competente, proceder-se-a a
restituicdo do valor descontado de seus vencimentos, através de folha de pagamento
complementar.

Art. 63. A secdo de Contabilidade providenciara o encaminhamento de relatério
mensal com todos os adiantamentos concedidos e os pendentes de prestacdo de contas
ao Tribunal de Contas do Estado em cumprimento a instrucao especifica, procedendo-se
sempre que necessario as adequaces exigidas por este érgao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Os casos omissos desta Lei serdo disciplinados pelo sistema de controle
interno ou na sua auséncia pelo Secretario Municipal de Administracdo Planejamento e
Gestéo, ou assessor Juridico e em ultima instancia pelo Prefeito Municipal.

Art. 65. Cabera ao sistema de controle interno editar normas e regulamentacfes
a presente Lei, sempre que necessario, através de Decreto do Executivo.

Art. 66. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.



Art. 67. Revoga-se a lei 143, de 17 de marco de 1997.

Formoso- MG., 29 de junho de 2005.

LUIZ CARLOS DA SILVA.
Prefeito Municipal

GARIBALDI HILARIO
Chefe de Gabinete



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO - MG
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
ANEXO 1 a que se refere o Art. 11 da Lei N°

REQUISICAO DE NUMERARIO PARA FUNDO FIXO DE TESOURARIA
Exmo Senhor Prefeito Municipal
O abaixo assinado, nos termos da Lei Municipal n°. , solicita a
liberacdo de recursos financeiros para suprir o fundo Fixo de Tesouraria no Valor
abaixo descrito, que se destinara ao pagamento das despesas de pronto pagamento em

valores iguais ou inferiores a R$ 200,00 (Duzentos Reais) conforme disposi¢do da Lei
retro, comprometendo-se a cumprir rigorosamente as disposi¢fes que regem a matéria.

VALOR : R$ ( )

FINALIDADE ESPECIFICA:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Em / /

Responsével pelo Numerério

DE ACORDO. AUTORIZO
Pague-se
Em / / Em / /
Setor Contabil Autoridade Competente

RECEBI O NUMERARIO EM / /

Cheque (n° e banco) Nota de empenho n° de [/ [

Responsavel pelo Numeraério.



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PRESTACAO DE CONTAS FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM
TESOURARIA

ANEXO 11 a que se refere o inciso | do Art. 21 da Lei --------------- I

Senhor Prefeito,

Nos termos do Art. 23 da Lei Municipal retro, apresento a Vossa
Senhoria a prestacdo de contas relativa ao suprimento de recursos financeiros recebidos
através de “Oficio Requisitorio” objeto da Nota de Empenho n® ------ [------ objetivando
suprir os recursos para O FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA
composta dos seguintes documentos:

a) balancete de prestagéo de contas;
b) relacdo dos documentos da despesa;
c) cbpia da Nota de Empenho.

------ - Minas Gerais, =-=neeef -/

Responsavel



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTENO

PRESTACAO DE CONTAS - FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM

TESOURARIA

BALANCETE DA PRESTACAO DE CONTAS

Anexo Il a que se refere o inciso IX do Art. 21 da Lei

Suprimento de Fundos n°:

Responsavel : RG/CPF:
Cargo ou Funcao: Lotacéo:
Finalidade Especifica dos Recursos:

Prazo de Aplicacéo: dias.

Classificacdo das Despesas:

Nota de Empenho: Data:

Importancia Recebida: R$ Data: /| [
Importancia Despendida:  R$

Saldo em Caixa: R$ Data: [/ |/
Periodo de Realizagdo das Despesas: / / a / /
Em de de

Responsavel pelo Fundo Fixo de Numerario em Tesouraria.




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PRESTACAO DE CONTAS - FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM
TESOURARIA

RELACAO DE DOCUMENTOS

ANEXO 1V a que se refere o inciso 1l do Art. 21 da Lei ----- f---m---

Referente ao suprimento n° Nota de empenho n° de [/ |/
N°| DAT | N°DOC. NOME DO DESPESAP/ |VALOR |SALDO
A CREDOR O SETOR: (R$) (R$)
RESUMO:

SALDO ANTERIOR R$:
Suprimento Recebido R$:

Utilizacdo R$:
Saldo Final R$:

Em

/

Responsavel.




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PRESTACAO DE CONTAS — FUNDO FIXO DE NUMERARIO EM TESOURARIA

PARECER SOBRE PRESTACAO DE CONTAS

ANEXO V aque se refere o Art. 24 da Lei ----- f-------

Referente ao suprimento n° Nota de empenho n° de [/ [/

RESPONSAVEL PELO FUNDO:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

RESPONSAVEL PELA PRESTACAO DE CONTAS:
Senhor Diretor

Procedemos ao exame da prestacdo de contas n° / , no valor de R$ (
), ENregue 80 SI(8) .o.vevveverieriieiieieee e e com a finalidade especifica de suprir
0s recursos destinados ao Fundo Fixo de Numerario em Tesouraria com prazo de
aplicacdode _ dias.

Verificamos que a referida prestacao esta formalmente (correta ou
incorreta), as despesas obedecem a classificacao e estdo bem documentadas, o prazo de
aplicacdo foi respeitado (ou ndo cumprido) e a prestacdo de contas foi elaborada em

tempo habil. (fora do prazo).
Em de de

(nome do encarregado da tomada).
(De contas e assinatura)
Senhor Prefeito Municipal

Manifestamo-nos de acordo com a prestacao de contas de que trata o presente
parecer.

Em de de

Diretor do Departamento de Contabilidade

A Vista do informado, aprovo (reprovo) a prestacio de contas de que trata o
presente parecer.

Em de de

Prefeito Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO - MG
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
ANEXO VI de que trata o Art. 36 da Lei N°

OFICIO REQUISITORIO DE ADIANTAMENTO
Exmo Senhor Prefeito Municipal
O abaixo assinado, titular da Secretaria Municipal de --------- , NOS termos
da Lei Municipal n°® ---------- , solicita a concessdo de adiantamento financeiro para
ocorrer ao pagamento das despesas abaixo citadas, comprometendo-se a cumprir

rigorosamente as disposi¢fes que regem a matéria.

VALOR DO ADIANTAMENTO:R$ ( )

FINALIDADE ESPECIFICA:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

PRAZO DE APLICACAO: dias a partir do recebimento do numerario.

Em / /

Responsavel — Cargo

DE ACORDO. AUTORIZO
Pague-se
Em / / Em / /
Setor Contabil Autoridade Competente
RECEBI O ADIANTAMENTO EM / /
Cheque (n° e banco) Nota de empenho n° de [/ [
Responsavel.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO



PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

ANEXO VII a que se refere o inciso | do Art. 54 da Lei ----- [----- -

Senhor Diretor,

Nos termos do Art. , combinado com o Art. da Lei Municipal retro,
apresento a Vossa Senhoria a prestacdo de contas relativa ao adiantamento recebido
através de “Oficio Requisitorio” objeto da Nota de Empenho n® ------ [------ composta
dos seguintes documentos:

a) balancete de prestagéo de contas;
b) relacdo dos documentos da despesa;
c) cépia da Nota de Empenho.

------ - Minas Gerais, =-mneeef -/

Responsavel



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTENO

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

BALANCETE DA PRESTACAO DE CONTAS

Anexo VIII a que se refere o inciso 111 do Art. 54 da lei ---------- [-------
Adiantamento n°:
Responsavel : RG/CPF:
Cargo ou Funcéo: Lotacéo:

Finalidade Especifica do Adiantamento:
Prazo de Aplicagéo: dias. Prorrogacéo:

Classificagdo das Despesas:

Nota de Empenho: Data:

Importancia Recebida: R$ Data: /| |
Importancia Despedida: R$

Saldo Recolhido: R$ Data: [/ |/
Periodo de Realizacao das Despesas: / / a / /
Em de de

Responsavel




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMETO

RELACAO DE DOCUMENTOS

ANEXO IX aque se refere o inciso 1l do Art. da Lei 54/-------

Referente ao adiantamento n° Nota de empenho n° de [/ [/
N° | DAT ESPECIE E NOME DO CREDOR VALOR | SALDO
A | N°DOCUMENTO (R$) (R9)
RESUMO:
Adiantamento Recebido:
Utilizacéo:

Saldo Recolhido:

Em / /

Responsavel.




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMETO

PARECER SOBRE PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

ANEXO X a que se refere o Art. 57 da Lei ----- [-------

Referente ao adiantamento n° Nota de empenho n° de [/ [/

SECRETARIA: (nome da Secretaria)
DOTACAO ORCAMENTARIA:
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO:

Senhor Coordenador da Divisdo de Contabilidade e Finangas

Procedemos ao exame da prestacdo de contas do adiantamento n® / , no valor

de R$ ( ), ENEregue 80 Sr(Q) ...vovvevvereeriieieieeie e e Coma
finalidade especifica de e prazo de aplicacédo de dias.
Verificamos que a referida prestacao esta formalmente (correta ou

incorreta), as despesas obedecem a classificacdo e estdo bem documentadas, o prazo de
aplicacdo foi respeitado (ou ndo cumprido) e a prestacdo de contas oi elaborada em

tempo habil. (fora do prazo).

Em de de

(nome do encarregado da tomada).
(De contas e assinatura)
Senhor Prefeito Municipal

Manifestamo-nos de acordo com a prestacao de contas de que trata o presente
parecer.
Em de de

Diretor da Divisdo de Contabilidade

A Vista do informado, aprovo (reprovo) a prestagio de contas de que trata o
presente parecer.

Em de de

Prefeito Municipal




