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LEI N° 578/2018

Cria a Coordenadoria de Convénios e
Contratos na estrutura da Secretaria
Municipal de Administragdo,
Planejamento e Gestdo; cria os cargos
de Gerente de Convénios e Contratos
e de Assistente de Convénios ¢
Contratos, d¢  provimento  em
comissdo, define suas competéncias;
altera a Lei n® 248, de 29 de junho de
2005, e da outra providéncia.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FORMOSO, Estado de
Minas Gerais. no uso da atribui¢io que lhe confere o artigo 0. inciso III. da Lei
Organica Municipal faz saber que a Camara Municipal decreta ¢ ele, em seu
nome, sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica criada na estrutura da Secreteria da Administragdo.
Planejamento ¢ Gestio a Coordenadoria de Convénios e Centratos.

= Art. 2° Fica criado 1 (um) cargo de Coordenador de Convénios e
Contratos e 1 (um) cargo de Assistente de Contratos € Convénios na estrutura
organica bésica da Secretaria Municipal da Administragdo, Planejamento e
Gestao.

§ 1° Os cargos de que tratam o caput deste arfigo sdo de provimento
em comissdo. de livre nomeacio e exonerago pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Os ocupantes dos cargos criados por esta Lei deverdo ter
concluido o ensino médio. preferentemente de formagdo técnica, ou serem
graduados em curso superior.

§ 3° O vencimento do cargo de Coordenador de Convénios ¢
Contratos ¢ fixado em R$ 3.000.00 (trés mil reais).
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§ 4° O vencimento do cargo de Assistente de Convénios e
Contratos ¢ fixado em R$ 1.500.00 (um mil e quinhentos reais).

§ 5° Aplicam-se ao cargo de provimento em comissdo criado na
forma desta Lei Complementar as disposi¢des contidas no Estatuto dos
Servidores Pablicos do Municipio de Formoso, instituido pela Lei n® 239, de 27
de abril de 2005.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES

Art. 3° Sao atribuigdes do Coordenador de Convénios e Contratos.
além de outras previstas em lei:

I - viabilizar a captagdo de recursos junto aos Governos da Unido e
do Estado e a iniciativa privada. visando a celebra¢io de convénios e contratos
de repasse;

I — realizar levantamento e gerenciamento de documentos de
natureza contabil, juridica e de engenharia, através de estudos e elaboragio de
projetos basicos, com o objetivo de atender as exigéncias de operacionalizagido
das dreas responsdveis pelo repasse de recursos:

III — gerenciar os convénios e contratos de repasse de recursos da
Unido e do Estado para o Municipio;

IV — acompanhar as ac¢des de celebragio, execugdo or¢amentaria e
financeira, bem como a presta¢do de contas dos contratos de repasse: e

V — promover a articulagdo da Secretaria Municipal da
Administra¢do, Planejamento e Gestdo com as demais Secretarias e Orgdos

municipais com vistas a celebra¢do de convénios e contratos de repasse.

Art. 4° Sao atribuigdes do Assistente de Convénios e Contratos,
além de outras previstas em lei:

[ - dar suporte administrativo e técnico nas atividades de convénios
desde a elaboragdo de proposta até a prestacdo de contas;

[I - atender usuarios fornecendo e recebendo informagdes:

III - tratar de documentos variados cumprindo todo o procedimento
necessario referente aos mesmos:

IV - preparar relatorios e planilhas: \Sb
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V - verificar prazos estabelecidos:

VI - participar da implantagdo de planos, fluxos e rotinas.
objetivando a simplificagdo e aperfei¢oamento de métodos de trabalho:;

VII - executar outras atribuicdes determinadas pelo superior
imediato, afetas a sua area de atuacdo.

CAPITULO 111
~ DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° Fica acrescido ao Paragrafo nico do artigo 22 da Lei n°
248, de 2005, o seguinte dispositivo:

“VI - Coordenadoria de Convénios e Contratos.” (NR)

.......................................................................................

Art. 6° Para atender as despesas com a execucdo desta Lei
Complementar fica o Poder Executivo autorizado a abrir créditos especiais no
vigente or¢amento do Municipio, valendo-se para tanto da anulagdo total ou
parcial de dota¢des em igual montante, até o valor de RS 30.000.00 (trinta mil
reais).

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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