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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FORMOSO, Estado de Minas Gerais,
no uso da atribuigdo que lhe confere o artigo 80, inciso III da Lei Orgénica do Municipio,
faz saber que a Camara Municipal de Formoso decreta e ele, em seu nome, sanciona e
promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
OBJETO, AMBITO DE APLICACAO NORMATIVA E DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei regulamenta a concessdo de didrias aos agentes publicos da
Prefeitura de Formoso (MG), compreendendo os servidores publicos, os agentes honorificos
e os agentes politicos (Prefeito, Vice-Prefeito e Secretdrios Municipais) a ela vinculados,
nos termos do disposto nos artigos 55 e 56 da Lei Municipal n.° 239, de 27 de abril de 2005.

§ 1° O regime de diarias serd adotado prioritariamente sobre o regime de
- adiantamento previsto na Lei Municipal n.° 253, de 29 de junho de 2005, devendo ser
evitado, tanto quanto possivel, o regime de reembolso, ressalvadas as hipdteses previstas

nesta Lei, bem como as despesas acobertadas ordinariamente pelo regime de adiantamento.

§ 2° Observado o disposto no paragrafo 1° deste artigo, o regime de
adiantamento se aplica para acobertar despesas com combustivel e estacionamento oneroso
no caso da adog¢do, no deslocamento, de veiculo oficial, na aquisicdo de passagens
rodoviérias, maritimas e aéreas e para pagamento de tarifas com transporte de passageiros,
tipo Taxi ou os acessados por aplicativos ou plataformas de comunicagdo em rede, e
despesas em geral com locomogdo, cuja solicitagdo dar-se-4 conjuntamente com o
requerimento de concessdo de didrias.
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§ 3° No caso de o regime de adiantamento ser adotado fora das hipéteses
previstas no pardgrafo 2° deste artigo, observar-se-4, no que couber, o disposto nesta Lei,
sem prejuizo da plena observancia a Lei Municipal n.° 239, de 2005.

CAPITULO II
DAS DIARIAS
Secio I
Disposi¢des Gerais

Art. 2° O agente publico que se deslocar de sua sede, devidamente autorizado,
eventualmente, no interesse da administragdo e por necessidade do servico, inclusive para
cumprimento de missdo oficial ou representagdo, faz jus a percep¢do de diaria de viagem,
em carater indenizatério, para acobertar as despesas com alimenta¢do e hospedagem,
observados os valores fixados na forma do Anexo I desta Lei.

§ 1° E vedada a concessdo de diarias que ultrapassem, mensalmente, o valor
da remuneragdo ou do subsidio percebido pelo agente publico, ressalvados os ocupantes de
cargo ou exercentes de fungdo de Motorista e, ainda, ocupante de cargo comissionado que
seja condutor de veiculo oficial ou, também, situagdes excepcionais e extraordindrias
previamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento e exigirdo a
apresentagdo de prestagdo de contas simplificada, por meio de relatério, de acordo com o
modelo descrito no Anexo III desta Lei, e da apresentacdo de comprovantes especificos
relativos as atividades exercidas nas viagens, dentre os quais declarag¢Oes, certiddes,
atestados, certificados ou documentos equivalentes.

Secao I1

Dos Parametros e Valores

(38) 3647-1552

gabinete@formoso.mg.gov.br

Rua Vicente Moreira de Moura, n° 363 - Centro
EP 38690-000 - Formoso/MG

www.formoso.mg.gov.br

M/ : ZB @prefeituraformosomg

W MONOXG)




PREFEITURA MUNICIPAL DE

&2 FORMOSO

ESTADO DE MINAS GERAIS

(Fls. 3 da Lein.®° 651, de 22/11/2021)

Art. 3° Os valores das didrias serdo recompostos, anualmente, tendo como
data-base o més de janeiro de 2021 e, assim, sucessivamente, utilizando-se como indexador
o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido e divulgado pelo
IBGE, desprezada a fracdo igual ou inferior a R$ 0,50 (cinquenta centavos) e arredondando-
se para cima a fragd@o superior a R$ 0,50 (cinquenta centavos).

Art. 4° Nos deslocamentos para municipios com quilometragem igual ou
superior a 600Km (seiscentos quilometros), da sede do Municipio, sera devido acréscimo de
20% (vinte por cento) sobre o valor da diaria especifica e exclusivamente de Alimentag@o,
sendo acumuldvel com o acréscimo previsto no inciso III do artigo 5° deste Decreto,
observados, no entanto, os seguintes deslocamentos especiais que terdo percentual distinto
de acréscimo, independente de quilometragem:

I — Barretos (SP), o acréscimo sera de 30% (trinta por cento);

Il — o acréscimo serd de 25% (vinte e cinco por cento) para as seguintes
localidades:

a) Belo Horizonte (MG);
b) Goidnia (GO);

¢) Patos de Minas (MG);
d) Uberaba (MQG); e

e) Uberlandia (MG).

Paragrafo unico. Ocorrendo a aplicagdo do acréscimo por quilometragem ou
deslocamento especial cumulativamente com o acréscimo de longa duragdo previsto no
inciso II do artigo 5° desta Lei, o percentual total somado serd aplicado sobre o valor total
das didrias de alimentagdo correspondente.

Art. 5° Quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, a didria sera
calculada observadas as seguintes condigdes:
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I — permanecendo o agente publico acima de 3h a 12 (doze horas), perceberé a
didria integral referente a alimentagéo;

II — permanecendo o agente publico acima de 12h (doze horas), percebera a
didria integral de alimentag@o acrescida de 20% (vinte por cento), sendo acumulavel com o
acréscimo previsto no artigo 4° desta Lei, com seus respectivos incisos e alineas; e

IIT — permanecendo o agente publico acima de 12h (doze horas), incluido o
periodo noturno (20h as 5h), e ndo havendo a hospedagem em estabelecimento empresarial
correspondente (dormitdrio, pensdo, pousada, hotel e congéneres) diante de intercorréncias
que inviabilizem a hospedagem regular, como necessidade de deslocamentos constantes
entre unidades hospitalares ou visitadas, dentre outras, além da didria integral de
alimentag@o acrescida na forma do disposto no inciso III deste artigo, percebera a metade do
valor correspondente a didria de hospedagem sem a necessidade da apresentagdo de nota ou
documento fiscal préprio de hospedagem, a titulo de compensagdo por intercorréncias
impeditivas da regular acomodag@o.

Pardgrafo tnico. Para efeito de contagem das horas ou dias, tomar-se-a se
como termo inicial e final, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede da

respectiva repartigdo/unidade administrativa a que estiver vinculada o agente publico.

Art. 6° A diaria ndo € devida quando o deslocamento durar menos de 3h (trés
> horas) ou, ainda, quando constituir exigéncia permanente do cargo.

Secéo 111
Dos Procedimentos

Art. 7° Na concessdo de didrias serdo observados os seguintes procedimentos:

I — Requerimento formulado pelo agente publico interessado, devidamente
dirigido a autoridade competente, em formulario préprio previsto no Anexo II desta Lei,
indicando-se o destino, datas, razdo e justificativa da viagem e o meio de transporte a ser
utilizado, devendo ser observadas instru¢des normativas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais; €
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IT — Decisdo formal expedida pela autoridade competente, deferindo ou ndo o
requerimento, podendo o Chefe do Poder Executivo delegar, por ato administrativo proprio,
essa competéncia.

Art. 8° Para dar efetividade ao disposto no artigo 7° desta Lei, o deslocamento
de agente publico para fora da sede do Municipio, para tratar de assuntos de interesse do
Municipio, far-se-4 exclusivamente mediante autorizagdo da autoridade competente,
observado o modelo constante no Anexo II desta Lei.

Pardgrafo unico. Deslocando-se o agente publico sem a autoriza¢do de que
trata o caput deste artigo, ndo fard jus a percepcdo de didrias, independentemente do motivo
do deslocamento.

Art. 9° O setor contébil da Prefeitura de Formoso procedera a conferéncia dos
calculos de valores das didrias, apds requeridas pelo agente publico e assinadas pelas
autoridades competentes, observando-se se o requerente ndo se encontra com débito relativo
a prestac@o de contas.

Secio IV
Da Restituicdo de Diarias

Art. 10. O agente publico que receber diarias e ndo se afastar, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente ou parcialmente, conforme cada caso, no
prazo maximo de 2 (dois) dias uteis.

Art. 11. Na hipdtese de o agente publico retornar a sede em prazo menor que o
previsto para o seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de 2
(dois) dias corridos.

Secao V

Da Prestacdo de Contas
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Art. 12. Ao retornar a sede o agente publico terd o prazo de 3 (trés) dias uteis
para apresentagdo da respectiva prestagdo de contas, por meio de formulario préprio,
comprovando-se, por meio de documento habil, a efetivagdo da viagem, inclusive
apresentando relatério circunstanciado da viagem, sob pena de desconto, em folha, dos
valores recebidos, sem prejuizo da aplicag@o das sang¢des cabiveis.

§ 1° O formulario para prestagdo de contas de didrias serd disponibilizado ao
agente publico ap6s o processamento do pagamento pelo setor financeiro da Prefeitura de
Formoso, vinculado a Secretaria Municipal da Economia, Administrag@o e Planejamento.

§ 2° Considera-se documento habil para efeito de comprovagdo de viagem:

I — de apresentagdo obrigatéria: documento fiscal emitido por dormitérios,
pensdes, pousadas, hotéis e estabelecimentos congéneres no caso da comprovagdo da
despesa publica com hospedagem; e

II — de apresentagao facultativa: documento fiscal emitido por restaurantes,
lanchonetes, pizzarias, bares, quiosques, padarias, sorveterias, agaiterias e estabelecimentos
congéneres no caso da comprovag@o da despesa publica com alimentagdo, podendo recair
sobre uma alimentag@o no dia da cidade de acesso ao destino ou de destino propriamente
dito.

§ 3° Além dos documentos fiscais previstos nos incisos I e II do pardgrafo 2°
deste artigo, o agente publico poderd, adicionalmente, juntar em seu processo de prestagdo
de contas, a bem da transparéncia ptblica, os seguintes documentos:

[ — declaragdo, atestado, certiddo ou ato administrativo idoneo emitido por
6rgdos ou reparti¢des visitadas;

I — certificado de participagdo em cursos, semindrios, conferéncias,
congressos, simposios ou eventos afins, sendo que nesse tipo de deslocamento exigir-se-a
do agente publico a apresentagdo de certificado de frequéncia a ser expedido pelo promotor
do evento; ou

[II — outros elementos comprobatdrios.
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§ 4° Além dos comprovantes previstos nos paragrafos 2° e 3° deste artigo
(alguns obrigatdrios, outros facultativos) o agente publico firmar4 relatério circunstanciado
da viagem de forma suscinta e simplificada que suprird, inclusive, a auséncia de documento
fiscal comprobatdrio da despesa ptiblica com alimentago.

§ 5° A Controladoria-Geral do Municipio ficarda incumbida de verificar a
regularidade do procedimento de concessdo de didria de que trata esta Lei, sem prejuizo do
controle proprio pelos setores contéabil e financeiro.

§ 6° Glosada a despesa pelo Chefe do Poder Executivo, o agente publico
deverd promover o recolhimento do montante gasto indevidamente ao Erario, se ocorrer
liberagdo antecipada de verba, entendendo-se por despesas irregulares, passiveis de glosa,
aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos nesta Lei ou que contrariarem sumulas ou
decisdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

§ 7° O prazo para prestacdo de contas poderd ser prorrogado em casos
excepcionais, devidamente justificado pelo beneficidrio da didria e atestado pela chefia
imediata.

§ 8° O agente publico que ndo comprovar a viagem ndo poderd receber didrias
até que se regularize a situagfo, estando sujeito a desconto, em folha, dos valores recebidos,
sem prejuizo da aplicag@o das sangdes cabiveis.

CAPITULO III

DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 13. A aquisigdo de passagens terrestres e aéreas serd, quando for o caso,
ficard a cargo da Secretaria Municipal da Economia, Administragdo e Planejamento, a qual
compete observar:

I — 0 menor prego para a aquisigdo, considerando o horério e o periodo das
atividades a serem desenvolvidas, vedando-se a escolha, pelo agente publico beneficiario da
diaria, de companhias aéreas de sua preferéncia;
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IT — percursos de menor durag@o, evitando, sempre que possivel, trechos com
escalas e conexdes; e

III — que o embarque e o desembarque estejam preferencialmente
compreendidos entre 7h (sete horas) e 21h (vinte e uma horas), salvo a inexisténcia de
passagens aéreas cujos horérios estejam dentro deste periodo.

§ 1° O Prefeito, em hipdteses excepcionais, mediante requerimento
justificado, poder4 autorizar a concess@o de numerdrio para a aquisi¢do de passagens.

§ 2° Os custos decorrentes da remarcagdo ou cancelamento de passagem, por
motivo alheio a necessidade do servigo, serdo de responsabilidade do agente publico que
tiver dado causa a tal, devendo ser juntado a respectiva prestagdo de contas o comprovante
dos valores ressarcidos a Prefeitura.

CAPITULO IV
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Art. 14. Ao deslocar-se da sede para outros pontos do Municipio, para os
limites estaduais ou de outros estados, serdo usados os seguintes meios de transporte:

I — preferencialmente, serdo usados 6nibus ou, se mais econdémico ou urgente,
podera ser usada a via aérea observado o disposto no artigo 13 desta Lei; ou

II — ordinariamente, inclusive do ponto de vista de otimizagdo, economia ou
comodidade, serdo utilizados veiculos oficiais da frota do Municipio.

Art. 15. Na hipétese de o 6rgdo ndo possuir meio de transporte, ou caso ndo
seja possivel a aquisicdo de passagens, o agente publico poderd, excepcionalmente, viajar
em veiculo proprio, assegurando-lhe o direito de ressarcimento das despesas com
combustivel e pedagio, além de despesas com transporte maritimo.

Paragrafo anico. Na hipétese do caput deste artigo, o agente publico, na
condi¢do de proprietario do veiculo, assume total responsabilidade, civil e criminal em
virtude da ocorréncia de eyentual sinistro. (38) 3647-1552
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CAPITULO V
DISPOSIGOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 16. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des desta Lei:

I — ao servidor cedido e a pessoa sem vinculo funcional que, na qualidade de
colaborador, mediante convite do Chefe do Poder Executivo, deslocarem-se até Formoso

(MG) ou outro local determinado, para prestar servigos sem remuneragdo ou pagamento de
honorérios;

IT — aos acompanhantes de agentes publicos com deficiéncia em deslocamento
a servigo; e

III — as despesas com viagens dos agentes politicos de que trata a Lei
Municipal n.° 465, de 9 de abril de 2013.

§ 1° A concessdo de diarias para o acompanhante de que trata o inciso II seré
autorizada desde que justificado mediante expedicdo de laudo médico pericial, no qual fique
atestada a necessidade de acompanhamento do agente publico em deslocamento.

§ 2° O laudo médico pericial de que trata o paragrafo 1° deste artigo tera
validade maxima de 3 (trés) anos, podendo ser revisto a qualquer tempo, de oficio ou
mediante requerimento.

§ 3° Cabe ao agente publico com deficiéncia prestar contas das didrias de
viagem do seu acompanhante, observando-se os procedimentos e prazos previstos nesta Lei.

§ 4° O agente publico com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante:

I — no caso de o acompanhante indicado ndo ser agente publico do Municipio
de Formoso, o agente ptblico com deficiéncia devera fornecer as informagdes necessarias
para os tramites administrativos, conforme orientagdo da Secretaria Municipal da Economia,
Administrag¢do e Planejamento; e
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IT - no caso de o acompanhante indicado ser agente publico do Municipio de
Formoso, a libera¢do para viagem estara condicionada a concordincia formal de sua chefia
imediata.

§ 5° A prestagdo de contas de didrias do acompanhante devera ser aprovada
pela chefia que aprovar a prestagdo de contas de diarias do agente publico com deficiéncia.

Art. 17. As informagdes relativas as didrias de viagem serdo publicadas até o
ultimo dia util do més subsequente as viagens realizadas, contendo:

I — 0 nome do beneficiério;

IT — o destino;

III — a atividade a ser desenvolvida;
IV — o periodo de afastamento;

V — o niumero de diarias fornecidas; e
VI - o valor pago.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Municipal da Economia,
Administragdo e Planejamento providenciar a publicagdo de que trata este artigo, no sitio
oficial da Prefeitura de Formoso na Rede Mundial de Computadores — Internet (Portal da
Transparéncia).

Art. 18. No caso de deslocamentos oficiais, no interesse do servigo, de
prestadores de servigos sem vinculo empregaticio, contratados a partir de processo
administrativo licitatorio, de dispensa de licitagdo ou de inexigibilidade de licitagdo, os
mesmos ndo serdo cobertos pelo regime de didrias, cuja cobertura dar-se-4 pelo Regime de
Adiantamento, com prestagdo de contas integral das despesas e devolugdo de valores na
hipétese de ndo utilizagdo integral dos valores recebidos nas despesas com alimentagdo e
hospedagem, devendo haver, obrigatoriamente, a apresentagdo de documentos fiscais
comprobatérios da viagem (hospedagem e alimentagdo), bem como do relatério
circunstanciado de viagem, o mesmo se aplicando ao regime d&ssmgg{%ZCO@

apresentagdo integr ori .
p ¢ gral de dogumentos comprobatérios gabinete@formoso.mg.gov.br

Rua Vicente Moreira de Moura, n° 363 - Centro
EP 38690-000 - Formoso/MG

www.formoso.mg.gov.br
y ?B @prefeituraformosomg

W RONO)




£

PREFEITURA MUNICIPAL DE

FORMOSO

ESTADO DE MINAS GERAIS

(Fls. 11 da Lei n.° 651, de 22/11/2021)

Art. 19. Qualquer ato tendente a fraudar o disposto nesta Lei, sujeitard o
infrator as sangdes administrativas cabiveis, sem prejuizo das cominagdes civeis e penais,
sendo considerado, conforme o caso, passivel de enquadramento como ato de improbidade
administrativa e ilicito administrativo disciplinar.

Art. 20. Cada Secretdrio Municipal ou titular de pasta administrativa, antes de
autorizar a solicitagdo de viagem de agente publico vinculado a sua respectiva pasta
administrativa, devera verificar se o deslocamento estd conforme com o disposto nesta Lei,
inclusive para que o procedimento ndo incorra em vicios insanaveis passiveis de
indeferimento.

Art. 21. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuigdo de carater indenizatério de despesas com alimentagdo e hospedagem, salvo
excegdes dispostas nesta Lei ou disposi¢do legal em contrério.

Art. 22. Os oOrgdos e demais unidades administrativas da Prefeitura de
Formoso promoverdo, tanto quanto possivel, a programag¢@o mensal das didrias a serem
concedidas.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos
extraordinarios e de urgéncia ou emergéncia.

Art. 23. Em periodos declarados de contengdo ou contingenciamento de
despesas, a concessdo de didrias serd reduzida e destinar-se-4 a atender situagdes
extremamente importantes e necessarias, aplicando-se as seguintes ag¢des com vista a sua
racionalizagdo e otimizagdo:

I — aproveitamento racional das viagens;
IT — redugdo do nimero de pessoas em viagem;
I1I — ndo participagdo em cursos, semindrios, conferéncias e eventos afins; e

IV — utilizagdo, como meio de transporte, de Onibus.
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Paragrafo Unico. A situagdo disposta neste artigo serd verificada pela
Secretaria Municipal da Economia, Administragdo e Planejamento, especialmente diante de
queda de arrecadagdo de receitas, necessidade de economia de gastos e de momentos de
crises financeiras.

Art. 24. Os agentes publicos abrangidos por esta Lei deverdo observar, além
deste Diploma Legal, o projeto “Viajante errante, passo sem rumo”, do Ministério Ptblico
do Estado de Minas Gerais, bem como instru¢des e atos emanados do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

Art. 25. Constitui infrag@o disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
ou receber didria de viagem em desacordo com as disposi¢des desta Lei.

Art. 26. Excepcionalmente, as despesas de viagens de agentes publicos
poderdo ser pagas pelo sistema de reembolso/indenizagdo/diaria vencida dos valores gastos,
mediante apresentagdo dos documentos legais comprobatérios de sua realizagdo ou pelo
regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas.

Art. 27. Os valores das didrias previstos no Anexo I desta Lei poderdo ser,
justificadamente, diminuidos ou aumentados, por Decreto do Prefeito, ante a piora ou
melhora da atividade econdmica, respectivamente, sem prejuizo, no entanto, da atualizagdo
monetéria pelo IPCA de que trata esta Lei.

Art. 28. Os deslocamentos em veiculos oficiais de emergéncia em saude
poderdo ter tratamento diferenciado, na forma em que dispuser no processo de autorizagdo e
concessdo da didria correspondente.

Art. 29. O servidor que viajar na companhia de agentes politicos recebera as
diarias fixadas para os Secretarios Municipais no Anexo I desta Lei.

Art. 30. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas nesta Lei serdo resolvidos
pelo Prefeito, ouvido o 6rgéo juridico do Municipio.

Art. 31. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de
dotagGes or¢amentarias proprias consignadas no Orgamento Geral do Municipio,
suplementadas se necessario, cujo processamento das despesas dar-se-4 (282 -1k do
pagamento ¢ empenho prévio da dotagdo orcamentdria corregplomdestEformoso.mg.gov.br
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ESTADO DE MINAS GERAIS

(Fls. 13 da Lei n.° 651, de 22/11/2021)

Paragrafo Gnico. Caso o servigo de contabilidade néo utilize o empenho prévio
da despesa, esta se processard por meio de emissdo de ordem de pagamento, acompanhada
de declaragdo expressa do agente publico de ter recebido o valor das didrias e
ressarcimentos correspondentes.

Art. 32. Sdo partes integrantes desta Lei os seguintes anexos:
I — Anexo I: Valores Esquematizados das Diarias;

II — Anexo II: Modelo de Requerimento de Concessdo de Diarias, com
autorizacdo pela autoridade competente;

IIT — Anexo III: Modelo de Relatério Circunstanciado Simplificado de
Viagem; e

IV — Anexo IV: Lista de Verificagdes (Checklist) de Controle de
Procedimentos de Concessdo e Prestagdo de Contas de Diarias.

Paragrafo unico. Os modelos e documentos previstos nos anexos referidos nos
incisos I a IV deste artigo poderdo ser ajustados ou aprimorados por meio de Decreto do
Prefeito que podera, ainda, criar novos modelos e fluxogramas ajustados a esta Lei.

i Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 34. Ficam revogadas:

I-alein.° 464, de 2 de abril de 2013;

Il —aLein.° 465, de 9 de abril de 2013; ¢

IIT —a Lein.° 553, de 20 de setembro de 2017.

Formoso, 22 de novembro de 2021; 58° da Instalagdo do Municipio.

(38) 3647-1552

gabinete@formoso.mg.gov.br
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ESTADO DE MINAS GERAIS

(Fls. 14 da Lei n.° 651, de 22/11/2021)

ART EENRIQUE GUEDES DE ORNELAS
Prefeito
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LANNA GABRIELA OLIVEIRA ORNELAS
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ESTADO DE MINAS GERAIS

(Fls. 15 da Lein.® 651, de 22/11/2021)

ANEXO T A QUE SE REFERE A LEI N.° 651, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021.

VALORES ESQUEMATIZADOS DAS DIARIAS.

AGENTE CAPITAIS CIDADES DE MEDIO A OUTRAS CIDADES
PUBLICO GRANDE PORTE
Alimentaciio | Hospedagem | Alimentac¢iio | Hospedagem | Alimenta¢io | Hospedagem
Prefeito 180,00 250,00 140,00 200,00 130,00 175,00
Vice-Prefeito 90,00 200,00 85,00 175,00 80,00 150,00
Secretario 90,00 200,00 85,00 175,00 80,00 150,00
Municipais e
cargos
equivalentes
Motoristas 85,00 160,00 80,00 150,00 75,00 125,00
Demais 85,00 160,00 80,00 150,00 75,00 125,00
servidores
efetivos e
omissionados

Observagdo 1: Consideram-se cargos equivalentes a Secretdrio Municipal os cargos
integrantes do primeiro escaldo da estrutura administrativa, organizacional e institucional da
Prefeitura de Formoso.

Observacio 2: Consideram-se cidades de médio a grande porte aquelas que possuam
nimero igual ou superior a 100.001 (cem mil e um) habitantes bem como,
independentemente do niamero de habitantes, as regides administrativas (cidades satélites)
de Brasilia (DF) e municipios goianos integrantes da Regido Integrada de Desenvolvimento
do Distrito Federal e Entorno — Ride, a exce¢do do Municipio de Cabeceiras (GO), o qual
estd considerado na faixa de municipio que possuam nimero igual ou inferior a cem mil
habitantes.

Observagao 3: Consideram-se outras cidades aquelas consideradas de até¢ 100.001 (cem mil
e um) habitantes.

(38) 3647-1552
gabinete@formoso.mg.gov.br
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ESTADO DE MINAS GERAIS
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(Fls. 16 a 18 da Lei n.° 651, de 22/11/2021)

ANEXO II A QUE SE REFERE A LEI N.° 651, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021.

MODELO DE REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS, COM
AUTORIZACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE.

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS — LEI MUNICIPAL N.°
XXX, DE XXX DE XXX DE XXX.
Nome do Agente Publico:

Cargo:
Matricula Funcional: Lotagéo:
CPF: xxx Quantidade de diérias:
xxx alimenta¢do = R$ xxx + xxx
Valor Unitario da alimenta¢do: R$ Observagdes Gerais:
Valor Unitario da Hospedagem: R$ M Alimentagdo com acréscimo de
Valor total da alimentagdo + hospedagem: R$ xxx | 20%  por  deslocamento  com
+ xxx = R§ xxx quilometragem extensa?

( )Sim( )Néo
M Alimentagdo com acréscimo de
~ 25% ou 30% por deslocamento

especial para determinadas
localidades?

(  )Sim( ) N&o. Se sim, qual o
percentual e localidade?

M Alimentagdio com acréscimo de
20% por deslocamento superior a
12h?

( )Sim( )Nao

Deslocamento em companhia de
Agente Politico?

( )Sim( )Néo

M Deslocamento exige 2 AEF A9 552

acompanhane, g ABFHEs SHL DY br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

FORMOSD

ESTADO DE MINAS GERAIS

M Em deslocamento com presenga de
acompanhante para agente publico com
deficiéncia cujo acompanhante ¢ servidor
publico, houve liberagdo pelo Secretario
Municipal do servidor acompanhante?

( )Sim( )Néo

Havera compensagao por
intercorréncias impeditivas de regular

acomodag@o (metade da didria de
hospedagem)?
( )Sim( )Niéo

Destino da viagem:

Horario e data de saida:

Previsdo de horario e data do retorno:

Motivo da viagem:

Meio de Transporte:

Total de diarias autorizadas: R$ xxx

AUTORIZACAO DO PREFEITO, NO

CASO DE O REQUERENTE SER
SECRETARIO MUNICIPAL
Prefeito

AUTORIZACAO DO SECRETARIO
MUNICIPAL

Secretario Municipal

Despesas com locomog&o:
Combustivel: R$
Estacionamento: R$
Transporte Urbano: R$

Passagens Aéreas: R$

Total solicitado: R$

(38) 3647-1552
gabinete@formoso.mg.goy.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Autorizagdo do Prefeito para as despesas com locomog&o:

Assinatura do Agente Publico:

Formoso (MG), xxx de xxx de xxx.

(38) 3647-1552

gabinete@formoso.mg.gov.br

Rua Vicente Moreira de Moura, n° 363 - Centro
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(Fls. 19 a 20 da Lei n.° 651, de 22/11/2021)

ANEXO III A QUE SE REFERE A LEI N.° 651, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021.

MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO SIMPLIFICADO DE VIAGEM.

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO SIMPLIFICADO DE VIAGEM — DIARIAS —
LEI MUNICIPAL N.° XXX, DE XXX DE XXX DE XXX.

Nome do Agente Publico:

Cargo: Lotagdo:

CPF: Quantidade de diarias:

Valor Unitario da Diéria: R$ Valor total das diarias: R$
Destino da viagem: Data de saida:

Data de Retorno:

Valor das didrias a serem
restituidas: R$

Total das diarias efetivamente devidas:

Motivo da viagem:

Meio de Transporte utilizado: Placa:
Horario da saida: Horario de chegada:
Km inicial: Km final:

Despesas com locomogao:

Combustivel: R$

Transporte Urbano: R$

Passagens Intermunicipais: R$
(38) 3647-1552

gabinete@formoso.mg.gov.br

Rua Vicente Moreira de Moura, n° 363 - Centro
(EP 38690-000 - Formoso/MG
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M”I PREFEITURA MUNICIPAL DE

FORMOS0

ESTADO DE MINAS GERAIS

Restitui¢do: R$

Assinatura do Servidor:

Aprovagdo do relatério:

Formoso (MG), / /

ANEXO IV A QUE SE REFERE A LEI N.° XXX, DE XXX DE XXX DE XXX.

LISTA DE VERIFICACOF;_S (CHECKLIST) DE CONTROLE DE
PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO E PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS.

( v ) O agente publico beneficiario preencheu corretamente o Requerimento de Concessdo de
Diérias;

( v) Houve a devida autorizagdo do deslocamento, firmada pelo Secretario Municipal competente e
pelo Prefeito;

( v) O agente publico beneficidrio ndo estava em débito de prestagéo de contas.

( v) Houve a observéancia do teto de concessdo de didrias (ndo pode ultrapassar, mensalmente, o
valor da remunerag@o ou do subsidio percebido pelo agente publico, com as ressalvas e excegdes
legais);

( v) Houve a apresentagdo, no prazo legal, da devida prestagdo de contas, por meio da apresentagio
de relatério circunstanciado simplificado e documentos comprobatdrios da viagem, em atendimento
a lei;

( v) N#o houve necessidade de restituigdo, parcial ou integral, de valores de diérias (caso for a
hipétese de existir a necessidade de restituigéo, parcial ou integral, indicar se efetivamente ocorreu a
restituig¢@o)

( v) Demais observagdes (especificar).

(38) 3647-1552
gabinete@formoso.mg.gov.br
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